
Lösungsansatz Übung 4  

 
 
 
 
 
 

 Starte Word oder WordPad über dem Knopf Start 
 Lege die Datei an mit Menu Datei - Speichern unten... 

o Speicherort definieren z.B. Verzeichnis OPDE2 der Platte „Z“ 
o Namen „Uebung4“ angeben 
o Schaltfläche „Speichern“ drucken) 

 Text eingeben 
 Datei speichern (Menu Datei - Speichern) 
 Fenster schliessen (Kreuz oben rechts am Fenster anklicken) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Starte Word oder WordPad über dem Knopf Start 
 Öffne die Datei mit Menu Datei Öffnen... 

o Speicherort „suchen“ z.B. Verzeichnis OPDE2 der Platte „Z“  
o Namen der Datei („Uebung4“) anklicken 
o Schaltfläche „Öffnen“ drucken 

 Speichere die Datei ein zweites Mal mit Menu Datei - Speichern unten... 
o Speicherort definieren z.B. Verzeichnis OPDE2 der Platte „Z“ 
o Namen „Uebung4_Vorname“ angeben 
o Schaltfläche „Speichern“ drucken 

 
 
 
 

 Drucke die Datei (Menu Datei Drucken...) 
 
 
 
 
 
 

 Speichere die Datei ein drittes Mal mit Menu Datei - Speichern unten... 
o Speicherort „Floppy Disk“ 
o Namen „Uebung4_Vorname“ angeben 
o Schaltfläche „Speichern“ drucken 

 Fenster schliessen (Kreuz oben rechts am Fenster anklicken 
 Starte Explorer über dem Knopf Start 
 Setze das Explorer Fenster (linker Teil) auf Floppy Disk und beobachte den rechten 

Teil (Inhalt Floppy Disk) 
 

In deinem Folder OPDE lege eine neue Datei 
mit Word oder WordPad an. 
Der Name der Datei: Uebung4 

Öffne die Datei und verändere den 
Namen der Datei zu:  
Uebung4_Vorname 

Drücke die Datei 

Speichere die Datei auf deine Diskette und 
kontrolliere z.B. mit Explorer, dass die 
Datei gespeichert ist. 


